REGLEMENT INTERIEUR

Applicable aux formations organisées par Evolubat Academy — régles de
fonctionnement, discipline et sécurité

EVOLUBAT ACADEMY

26 avenue Foch, 57000 Metz » 03 65 67 45 78 » secretariat@evolubat-academy.fr

SIREN 938 034 154 « SIRET 938 034 154 00014 « RCS Metz 938 034 154

NDA : 44 57 04913 57 auprés du Préfet de la région Grand Est — cet enregistrement ne vaut pas agrément de I'Etat.

Principe d’application
Lorsque laformation se déroule dans les locaux d’Evolubat Academy, le présent reglement intérieur s’applique. Lorsqu’elle se
déroule dansleslocauxd’une entreprise,d’un client ou d’un autre établissement d’accueil, les régles de santé et de sécurité de

cet établissement s’appliquent. Les régles pédagogiques, d’assiduité, de confidentialité et de discipline propres a I'action de
formation Evolubat Academy restent applicables pendant la session.

1. Champ d’application

Le présent réglement concerne les stagiaires, candidats et participants inscrits a une action de formation organisée par Evolubat
Academy. |l s’applique pendanttoute la durée de la formation ainsi qu’aux activités pédagogiques, évaluations, mises en situation
et, le cas échéant, sessions a distance.

2. Santé, sécurité et prévention

e Respecterles consignes de sécurité, les plans d’évacuation, les regles incendie et les instructions du formateur ou du
responsable du site.

e Porterles EPI et respecter les EPC lorsque la formation comporte une partie pratique, une visite de chantier ou une mise en
situation.

e Signalerimmédiatement tout accident, incident, presque-accident ou situation dangereuse.
e Ne pas utiliser un équipement, un engin ou un matériel sans autorisation ni consigne préalable.

e L’introduction ou la consommation de stupéfiants estinterdite. L’alcool est interdit pendant les activités pédagogiques et les
mises en situation.

e Letabagisme etle vapotage sontinterdits dans les zones ou la réglementation ou le réglement du site I'impose.

3. Assiduité, horaires et participation

e Respecterles horaires communiqués dans la convocation ou le planning.

e Signerou valider les éléments de présence demandés, y compris en formation a distance.

e Informer Evolubat Academy dés que possible en cas d’absence ou de retard.

e Participer aux exercices, évaluations, mises en situation et activités prévues dans le parcours.
e Pourles parcours e-learning, utiliser un compte personnel et ne pas partager ses identifiants.

4. Comportement et respect

e Adopter un comportement respectueux envers les autres stagiaires, les formateurs, les jurys, les clients et les partenaires.
e Sont proscrits les propos ou comportements discriminatoires, humiliants, menacants, harcelants ou violents.

e La confidentialité des situations individuelles, des échanges professionnels et des cas étudiés doit étre respectée.

e Le téléphone est utilisé uniquementlorsque I'activité pédagogique le nécessite ou pendant les pauses.

5. Photographies, enregistrements et supports

Les photographies, vidéos, enregistrements audio ou captures d’écran d’'une personne, d'un support ou d’'une session ne peuvent
étre diffusés sans autorisation. Les supports pédagogiques restent protégés par le droit de la propriété intellectuelle ; leur
reproduction ou diffusion a des tiers est interdite sans accord écrit.



6. Discipline et sanctions

Tout manquement peut donner lieu, selon sa gravité, a un rappel a la regle, un avertissement, une exclusion temporaire ou une
exclusion définitive de la formation. Aucune sanction ne peut étre prise sans respect des droits de la personne concernée etde la
procédure applicable.

Lorsqu’'un comportement présente un risque immédiat pour la sécurité ou le bon déroulement d’une session, une mesure
conservatoire peut étre prise dans I'attente de I'’examen de la situation.

7. Accessibilité et handicap

Toute personne ayant besoin d’'un aménagement estinvitée a contacter le référent handicap le plus t6t possible. Les demandes
sont étudiées au cas par cas, dansle respect de la confidentialité, avec recherche de solutions pédagogiques, organisationnelles,
techniques ou humaines adaptées.

Référent handicap
Julien Soriot — julien.soriot@evolubat-academy.fr— 03 65 67 45 78

8. Réclamations et contact

Toute difficulté liée au déroulementde la formation peutétre signalée au formateur ou a Evolubat Academy : secretariat@evolubat-
academy fr.

Version : septembre 2026 — document modifiable et révisable selon les évolutions réglementaires et l'organisation d’Evolubat Academy.
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